Молба за ползване на платен годишен отпуск







До







Г-н Управителя на ………………………







Ул. № …………………………………….







Гр. (с.) ……………………………………

М О Л Б А


От ..................................................................................................................





(трите имена на лицето)


на длъжност …………………………………….. в дирекция …………………………….. отдел …………………………………


Уважаеми господин управител,


Моля да ми разрешите ползването на ………… дни платен годишен отпуск, считано от ………………. до …………………..г. включително.


През време на отпуска ще бъда заместван от …………………………………………….







С уважение: ………………………










(подпис)

Гр. (с.)…………………,

…………………………. г.

_________________________________________________________________________
С П Р А В К А


Към ………………… г. служителят има право да ползва ……………………… работни дни платен годишен отпуск, в това число ………… работни дни основен платен отпуск и ………….работни дни допълнителен платен отпуск по чл. 156, т. … от КТ. на основание заповед № ………/……………… г.







Началник отдел “Персонал”: ………………….












(подпис)

______________________________________________________________________

Мнение на прекия ръководител: ………………………………………………








(подпис)

_________________________________________________________________________
